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Grabaciones en Microsoft Teams
Como verlas en Microsoft OneDrive
Instructivo

Para ver las grabaciones de reuniones realizadas en Microsoft Teams hay dos
opciones:

Primera opcion:

Inicie sesion en Microsoft Teams registrando sus credenciales institucionales y
siga los siguientes pasos:

1. En la barra de navegacion seleccione el icono: “Chat” en donde debe localizar
la reunién correspondiente y luego vaya al historial del chat. Alli debera encontrar
los datos de la grabacion de su video.

T i Microsoft Teams Q Buscar _

Seleccionar la o (sin titulo) chat Archivos Notasdela reunion Pizama =+
pestafa: = “  Muchas gracias!

Chat. -
T ——— Identificar la
Muchas gracias bi ion d
upicacion ae
- Veronica Echeverry Restrepo  Ayer 17:35 Ia 9 rabaC|0n'
) Gracias |
a tecnologia transforma.
5555 9. quedamos pendientes, gra. 3  Maria Gladys Corredor Camargo se ha uniclo temporaimente al chat.
e [ Vissela Santa Henao (Invitado) ya no tiene acceso al chat.

[& veronica Valderrama Rosas (Invitado) ya no tiene acceso al chat.

CHARLA: Importancia del Bienestar. 6/9

La grabacién esté lista
o Reunién finalizada 3h41 min  Ayer 10:04

Reunion
Grabado por: Diego Armando

@ CHARLA: Microhébitos, habitos para cu..  6/2
La grabacion estd liste 6
Buscar y a grabacién estd lista Reunion

. Anestesioloai: 30 La grabacién se ha detenido. Guardando grabacién en One.
seleccionar la i o prfe o rabas s chce
reunién por el
N @ Ceremonia de Grados nacionales sedes /0
nombre designado. Reunion Reunion
Reporteros Estudiantiles e La grabacion se ha iniciade Transcripcion
La grabacion estd lista

Auditorio Ligia Posada De Vasquez 04 23/3
@ Usted: Direccion de Tecnologias de la Informacic. §
Compartir informe de asistencia
Auditorio Ligia Posada De Vasquez 03 28/8 \l/ Haga clic aqui para descargar el informe de
@ Usted: Direccion de Tecnologias de la Informacio. = FEEEIED

Auditorio Ligia Posada De Vasquez 02 28/8
© Usted: Direccion de Tecnologias de Ia Informacio.
* [ sandra Elizabeth Munoz Ruano y 9 otros ya no tienen acceso al chat.
Auditorio Ligia Posada De Vasquez 01 28/8
@ Usted: Direccion de Tecnologias de Ia Informacio.

Auditorio CUR 28/8 Escribe un mensaje nuevo
(® Usted: Direccion de Tecnologias de la Informacié.

' 3 @
(&) Ensavo de grados Facultad de Ciencias .. 19/8 72 A C) @ ® e ¢ B
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2.

debe seleccionar “Abrir en OneDrive”.

www.uniremington.edu.co

Al lado derecho de la grabacion seleccione el icono: “Mas (...)” y luego

Microsoft Teams Q Buscar

Chat - =

Q

Recientes

(sin titulo)

@ (sin titulo) Chat Archivos Notas de la reunion  Pizarra -+

Muchas gracias!

Manuela Lopez Ramos Ayer 17:35

L grabacion se ha deten
Anestesiologfa >
shirley Adelaida: profe. tu no grabas fa clase?

@ Ceremonia de Grados nacionales sedes
Reunion

jrabacioa se ha iniciado
Reporteros Estudiantiles 3 a d

Lo grabocin estd lista

Auditorio Ligia Posada De Vasquez 04 298
Usted: Direccidn de Tecnologias de la Informacié

R
Lo grabocisn estd lsta i Muchas gracias f
Hacer clic en el
(sin titulo) n
Lo grabocién estd sta Ayer 17:35 on: Ma
I %W Ze’r;:::fmevmy Restrepo Ayer 17:35 botén: Mas (. . .)
CHARLA: Como la tecnologfa transforma... 7/9 L4
Luisa Fernanda: Listn, quedamos pendiantes, o £@ Maria Gladys Corredor Camargo se ha unido temporalmente al chat.
Cuando el Célico Ataca @ Yissela Santa Henao (Invitado) ya no tiene acceso 3! chat
Lo grabacitn estd lista
£  veronica valderrama Rosas (invitado) ya no tiene acceso al chat.
CHARLA: | ncia del Bienestar.
Lo grabacin a
2 O Reunion finalizada 3h 41 min  Ayer 19:04
CHARL ohabitos, habitos para cu...  6/9
La grabacién estd lista Reunion

Compartir informe de asistencia
Uisna clie Al nar daceacnar sl infar

&, Abrir en OneDrive

Obtener vinculo

e
Reunion 0]
Transeripcion

Mas informacion

Informar de un problema

A
®

Seleccionar:

Abrir en
OneDrive.

3. Si tiene una sesidn abierta en el navegador con su correo electronico el
sistema abrira directamente la grabacién, si no, se mostrard una nueva
ventana donde se deben ingresar sus credenciales institucionales (correo

electrénico y la contrasefa).

OneDrive

?

. Hacer clic en el

botén:; Next.
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Ingresar el correo I
electrénico.

B® Microsoft

Verify Your Identity

You've received a secure link to:

Llamada con Arleth y 8
més-20210907_170543-
Grabacion de la reunidon.mp4

To open this secure link. we'll need you to enter
the email that this item was shared to.

‘ direc(iontic@uniremington.edu.cc@

By clicking Next you allow Corporacién Universitaria
Remington to use your email address in accerdance
with their privacy statement. Corperacién Universitaria
Remington has not provided links to their terms for you
to review.

© 2017 Microsoft  Privacy & Cookies
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Ingresar la

contrasefia del
correo electrénico. B2 Microsoft

direcciontic@uniremington.edu.co

Escribir contrasena

Hacer clic en el
botén: Iniciar
sesion.

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesion

Luego de este proceso ya se podra recuperar la grabacion en la plataforma de
OneDirive.

£ Share @ Copylink & Download (& Delete [ Copyto @ Version istory

e~ ——

Las redes sociales como
herramientas para optimizar
procesos de aprendizajes
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Segunda opcioén:
1. Iniciar sesion en el correo electronico con sus credenciales institucionales.

2. En la barra de navegacion seleccione el icono: “Mas” para ver todas las
aplicaciones de Office365.

Seleccionar el
botén: Mas.

@ Correo: Diveccion TIC - Outiock X B Inicier sesién

- o
« c O 8 m LR ] @ M
Bitcoin Exchange | Ex: B 21 libros recomendad... 5 PelisGoogleDrve - 4K . 7] php - Codigo de Barma.  Q Conmutador Tehefénic... % Aprende a instalary us... @ Microsoft Teams BT Crear un cuestionario.. B Formacitn dirigida po... BB Crear sus primeros eq. » [ 0tos man

© Ahsdi “outiog]

o CHARLA: Métodios de £

Aplicaciones

@R outiook e

ol vors 0 oo \2

@ romervcit Q] onenvcte Selecci a I
. QI aplicacion:

& o OneDrive.

» svenm

Todas |

=
Documentos .

Crear

Nada en Borradores
Empiece a escribir algo teresante

& B _
Yilmar Guerrero Mosquera T Upload ¥ 43 Sync #2 Automate v

B1 Myfiles
D Recent
My files
A Shared
g [emEzim 0 Name~ Modified v Modified By File size Sharing
CuicRece Apps March 25, 2020 Yilmar Guerrero Mosq...  1item Private
X Migradon Tenant Estudian...
Archivos de chat de Microsoft Teams January 22, 2020 Yilmar Guerrero Mosq, 90 items. Private
B capacion Team Monteria -...
Class Notebooks July 31, 2020 SharePoint App Oitems Private
- Employees
Ubicar y abrirla la [lzSeag=rs T4 Grabacion Santalena June 15 Yilmar Guenero Mosg.. 1 item # Shared
I CarpEta' ams Microsoft Teams Chat Files August 27, 2020 Yilmar Guerrero Mosq, 0 items Private
Recordings.
Microsoft Teams Data May 6, 2020 Yilmar Guerrero Mosq. 0items Private
B 2020-2 - informitica- Gru.. ) )
Recordings February 3 Yilmar Guertero Mosq... 25 ftems Private
B 2020-2 - informitica - Gr...
@ Document.doox June 24 Yilmar Guenero Mosg...  108KB Private
More places.
Create shared library @ Document!.doce June 24 Yilmar Guerrero Mosq...  10.8KB Private
B Empleadosaisx August 24 Yilmar Guerrers Mosq... 194 KB Private
@  Establecer la politica de mantenimiento pred... August2s Yilmar Guenero Mosg..  10.3KB Private
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£ Search

T Upload ¥ |2 Share @ Copy link a3 Sync L Download #% Automate v

My files > Recordings

Name Modified v Modified By v File size ¥
Actualizacién masiva de $.0. Windows 10-2...  May 20 Yilmar Guerrero Mosg.. 18.2MB
capacitacion docentes nacionales. Medios y ... August11 Yilmar Guerrero Mosq.. 82.3MB

Estrategia, documentos proyectos-2021050...  May7 Yilmar Guerrero Mosq.. 107 MB

Llamada conPavid y 5 mas-20210526_110... May 26 Yilmar Guerrero Mosq... 357MB
P_101 Proyecto Transformacién de procesos...  July 13 Yilmar Guerrero Mosq... 131mB
P_104_ Proyecto de Transformacion cultural...  July 27 Yilmar Guerrero Mosq... 95.5 MB
P_105_ Proyecto de implementacién sistem... August 12 Yilmar Guerrero Mosq... 57.3MB
P_106_ Proyecto de implementacién teletra... September 1 Yilmar Guerrero Mosq... 33.1MB
P_109 Proyecto gestion de fuentes de infor...  August12 Yilmar Guerrero Mosg... 362 MB
P_113_ Proyecto gestion de usuarios de los ...  August12 Yilmar Guerrero Mosg...  30.8 MB

Sharing

48 Shared

58 Shared

58 Shared

& Shared

& Shared

& Shared

s Shared

s Shared

8 Shared

8 Shared
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Terminado este proceso ya se puede recuperar la grabacion en la plataforma

OneDirive.
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Permitir el acceso de otras personas a la grabacion de la reunion

Para brindar el acceso a otras personas a las grabaciones de las reuniones debe
seguirse el proceso de ingreso escogiendo cualesquiera de las dos opciones ya
enunciadas.

to '@ Version history
( ,

e you specify who have thi link will have sccess to view-only

le permitira el acceso a

Seleccionar a quien se I
la grabacion.

\, Hacerclicenel
enlace: Share
(compartir).

*# Las redes sociales como
.2rramientas para optimizar
procesos de aprendizajes

@
i@

Las alternativas de acceso que facilita OneDrive en el momento de seleccionar la
opcion del punto 2 de la imagen anterior, son

& Share @ Copylink & Download [l Delete [ Copyto @ Version history
Usmads on A reuiénmps Cualquiera” da acceso a la persona que reciba este vinculo, tanto si lo ha recibido
otk YoTRR NS Bk Sk fork L cnd 1 directamente de su parte o se lo ha reenviado otra persona, incluso, externa a la
Institucion.

@ anyo

“Personas de su organizacion” brinda acceso al vinculo a cualquier persona de la
Institucion, tanto si lo ha recibido directamente de su parte o se lo ha reenviado otra
persona.

@) specific people

er settings

Oth
£
=

) Block download

“Usuarios con acceso existente” puede usarse con usuarios que ya tienen acceso al
documento o carpeta. No cambia los permisos del elemento. Use esta opcion si quiere
enviar un vinculo a alguien que ya tiene acceso.

“Determinadas personas” brinda acceso a las personas que especifique, aunque es
posible que otras ya tengan acceso. Si alguien reenvia la invitacién para uso compartido,
solo aquellas personas que ya tengan acceso al elemento podran usar el vinculo.

“Permitir la edicion”: al compartir elementos con
este tipo de vinculo, los usuarios pueden editar
archivos, agregar archivos a una carpeta compartida
y eliminar archivos en una carpeta compartida si
han iniciado sesién. Los destinatarios pueden
reenviar el vinculo, cambiar la lista de personas que
comparten los archivos o carpetas y cambiar los
permisos de los destinatarios. Si estd compartiendo
una carpeta, los usuarios con permisos de edicion

pueden copiar, mover, editar, cambiar el nombre, : ('@) ﬁ K °°u o Empresa
compartir y eliminar cualquier elemento de la 37892 icontec [l icontec IR 31 @ EJemplarse

LA + .
carpeta. )20_7) W h\_‘/é’ Latinoamérica

“Bloquear descarga” implica que no pueden guardar una copia local. En el caso de los
archivos de Word, también puede seleccionar: “Abrir solo en el modo de revisién” para
evitar que se dejen comentarios en el archivo.
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Cuando vuelva al cuadro de “Compartir principal”, seleccione “Copiar vinculo” para
enviarlo al portapapeles y asi poder pegar el vinculo en un mensaje de correo
electrénico o en cualquier otro lugar donde quiera compartir el vinculo.

Nota: las personas que se conectaron a la sesion de forma sincrénica, por defecto,
tienen acceso a la grabacion de la reunion.
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